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I. Zavérecna ustanoveni

l.
Uvodni ustanoveni

Vnitini fad vyddva Feditel SVC. Zvefejfiuje jej na pfistupném misté, prokazatelnym
zpUsobem s nim seznami zaméstnance SVC, Ucastniky zdjmového vzdélavani a informuje
o jeho vydani zakonné zastupce nezletilych Gcastnikl zajmového vzdélavani. Vnitini rad se
vydava v souladu s § 30 Zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani, (dale jen SKOLSKY ZAKON), ve znéni pozdéjsich
predpisti a vsouladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Zdjmové vzdélavadni je v souladu s § 12 Vyhldskou ¢. 74/2005 povaZovdno za verejnou
sluzbu poskytovanou zpravidla za uplatu. SVC v rdmci zdjmového vzdéldvdni zajistuje
vychovné, vzdéldvaci, zdjmové, tematické a rekreacni akce, osvétovou cinnost pro Zdky,
studenty, pedagogické pracovniky a popripadé i dalsi osoby. Podili se rovnéZ na dalsi péci
o nadané déti, Zaky a studenty a ve spoluprdci se Skolami a dalsimi institucemi se rovnéz
podili na organizaci soutéZi déti a middeze. Posldni a ¢innost SVC je ddna zminénou
vyhldskou a zfizovaci listinou SVC. Cinnost SVC se uskutec&riuje ve vice oblastech zdjmového
vzdélavani;

Ucastniky zajmového vzdélavani se rozumi: déti, Zaci, studenti, pedagogicti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych ucastnik(, popripadé dalsi fyzické osoby;




1.3 pokud je v textu pouZit vyraz ,ucastnik” - rozumi se tim Ucastnik zdjmového vzdéelavani;

1.4 pro zajmové vzdélavani je pouZita v textu zkratka ,,ZV“. Zajmovym vzdélavanim se rozumi
vsechny jeho formy (v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpist) uskuteériované v prostorech i mimo prostory SVC. Pro zajmovy Gtvar

(krouZek) je pouZita zkratka zU.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikli zajmového vzdélavani,
jejich zakonnych zastupct a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah

s pedagogickymi pracovniky.

2.1 Uéastnici zajmového vzdélavani v SVC maiji pravo:

v

na poskytovani zajmového vzdélavani (dale jen ZV) podle zdkona ¢. 561/2004 a
Vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist v rozsahu,
ktery poskytuje SVC (viz. €l. 3 této smérnice);

podavat fediteli SVC navrhy k p¥ipadnému rozsiteni rozsahu nabizeného zZV;

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zakonni zastupci informaci o
vzdélavani nezletilého ucastnika);

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti jejich ZV;
pficems jejich vyjadienim musi SVC vénovat pozornost odpovidajici jejich véku;

na informace a poradenskou pomoc SVC v zaleZitostech ZV.

2.2 Zakonni zastupci Géastnikl zajmového vzdélavani v SVC maiji pravo:

na poskytovani zdjmového vzdélavani (dale jen ZV) pro své nezletilé ucastniky podle
Skolského zakona a Vyhlasky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v rozsahu, ktery
poskytuje SVC (viz. ¢l. 3 této smérnice);

podavat fediteli SVC navrhy k pfipadnému rozsifeni rozsahu nabizeného ZV;

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani svych nezletilych Gcastnikd. Na tyto
informace maji pravo i v pripadé zletilych ucastnikd;

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdaleZitosti ZV jejich
nezletilych ucastnikd;

na informace a poradenskou pomoc SVC v zalezitostech ZV.

2.3 Povinnosti Uéastniki zasjmového vzdélavani v SVC

7 v

2.3.1 Nezletili ucastnici jsou povinni:

dodrzovat vnitfni fad SVC, predpisy a pokyny SVC k ochrané zdravi a bezpe&nosti;
plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy, vnitinim
Fadem a vnitFnimi predpisy SVC;

fadné dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrZovat zdsady hygieny a



Cistoty, v misté kondani ZV se chovat klidné, dbat na poradek;

dodrZovat pravidla slusného chovani vici vedoucimu, ostatnim Gcastnikiim, popfipadé
vUci dalSim osobam;

zdrZet se a predchazet socidlné patologickym jevim, projeviim Sikany, diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili;

prichazet nejpozdéji 5 minut pred zahajenim cinnosti (vedouci ZK za déti zodpovida
pouze po dobu uvedenou v rozvrhu &innosti SVC);

nevnaset do prostor, kde probiha ZV predméty a véci, které pfimo nesouvisi s ¢innosti
(zejména predméty z drahych kovi, predméty nebezpecné nebo predméty cenné).
Pokud Géastnik tuto povinnost porusi, jedna na vlastni odpovédnost. SVC v tomto
pfipadé nezodpovida za vzniklé Skody na majetku Ucastnika s vyjimkou Skody vzniklé
v dUsledku prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho ZV;
obuv a odév uklddat na vyhrazeném misté, ostatni osobni véci bézné potreby uloZit na
vyhrazeném misté podle pokynd vedouciho ZV. Jakoukoliv ztratu neprodlené ohlasit
vedoucimu ZV;

pfipadné urazy i drobna poranéni neprodlené ohlasit vedoucimu ZV;

Setrné zachdzet s pomUckami a materidlem pro ZV; pti dmysiném poskozeni inventare
SVC musi rodice za dité uhradit vzniklou $kodu;

v budovach bez souhlasu vedouciho ZV neotvirat okna a vyklanét se znich,
nemanipulovat s osvétlenim a termostatickymi kohoutky u radidtord;

hlsit ve$keré zavady a poruchy hned vedoucimu ZV nebo v kancelafi SVC;

po ukonceni ZV uklidit klubovnu ¢i prostor, kde ZV probiha;

osobni véci, pomUicky nenechdvat v prostorach, kde ZV probih3, vzit na védomi, Ze za
odloZené osobni véci SVC ANIMO neodpovida;

vramci ZV SVC ANIMO je zakazano jakékoliv drieni, zneuZivani a distribuce viech
navykovych latek (drogy, alkohol, koufeni atp.);

dale je zakazano vzdalit se z probihajicich aktivit SVC krouzky, tabory, akce bez rodi¢d)
bez védomi vedouciho ZV.

s rv

2.3.2 Zletili ucastnici jsou ddle povinni:

informovat SVC ANIMO o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jejich ZV;

predem omluvit svou neucast na ZV;

poskytovat SVC ANIMO osobni Udaje a pfipadné zmény Udajd nezbytné& nutnych
k vedeni $kolni matriky (v souladu se Skolskym zakonem) a dalsi tdaje podstatné pro
prabéh ZV nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto Udajich;

uhradit umysiné zplsobenou Skodu (v pfipadé Umysiného poskozeni materidlu a
zarizeni).



2.3.3 Zakonni zdstupci nezletilych ucastniki jsou povinni:

vychovné pusobit na nezletilého Ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti;

zajistit, aby nezletily ucastnik fadné dochdazel na ZV, pfedem omluvit jeho neucast;

na vyzvani feditele SVC se osobné zlG¢astnit projednavani zavainych otazek tykajicich
se nezletilého ucastnika;

informovat SVC o zméné zdravotni zp(isobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh ZV nezletilého uUcastnika;
poskytovat SVC osobni idaje a pfipadné zmény udajil nezbytné nutnych k vedeni gkolnf
matriky (v souladu se Skolskym zdkonem) a dal$i idaje podstatné pro pribéh ZV nebo
bezpecnost nezletilého ucastnika, a zmény v téchto udajich;

uhradit Umysiné zplGsobenou Skodu nezletilym ucastnikem ZV (v pfipadé umysiného
poskozeni materialu a zafizeni ZV) ;

dodrzovat zakaz zneuzivani ndvykovych latek véetné koureni v ramci vsech aktivit ZV.

2.3.4 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

fidit se ve své ¢innosti zakony, vyhlaskami a dalSimi pravnimi predpisy, vnitinim fadem
a vnitinimi predpisy SVC;

dodrzovat zasady ucty, pravidel moralky a slusSného chovani;

v pribéhu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat feditele SVC o
pfipadnych zménach své bezuhonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu
ovliviujiciho predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika;

dodrZovat zdkaz zneuzivani navykovych latek véetné koureni v rdmci vsech aktivit ZV.

2.3.5 Povinnosti vedouciho ZU v SVC¢

na schlizku ZU pfichazet alespofi 10 minut pfed zahajenim &innosti;

dohlizet na zachazeni se zapUj¢enym inventafem a zodpovidat za jeho vraceni na
plvodni misto; v pomuckach udrZzovat poradek a vracet je na své misto, v u¢ebnach
odpovidat i za nabytek;

vést denik zdjmového Utvaru, zapisovat ¢innost ZU do deniku, vést dochazku €len,
sestavit plan prace a zavérecné vyhodnoceni;

Po skonéeni &innosti ZU odchézi vedouci jako posledni a zodpovida za uklid prostoru,
zavira okna, zhasina svétla, vypina vsechna elektricka zafizeni, dohliZi na to, aby déti v
prostorach SVC pFi odchodu nic nezapomnély;

veskeré urazy pfi ZU hlasit v kancelafi nebo pisemné e-mailem, poskytnout prvni
pomoc a v pfipadé nutnosti volat lékare;

véechny ¢leny ZU seznamit se zasadami bezpecnosti prace pii ZU, zodpovidat za
dodriovani pfi ZU, zajistit ochranu pred socidlné patologickymi jevy a pted projevy
diskriminace, Sikany, nepratelstvi a nasili;

v pfipadé, ze se &innost ZU kond mimo budovu SVC, dat sraz pred schiizkou i rozchod
po schiizce nejlépe u SVC, anebo kdekoli na bezpe¢ném misté. V takovém ptipadé byt
na uréeném misté 15 minut pred dohodnutym c¢asem;



svou nepfitomnost na ZU hlasit predem svému vedoucimu oddéleni nebo Fediteli,
nepiitomnost na ZU omezit na nutné minimum;

informovat interni pedagogy o jakychkoli zménach v ZU co nejdfive tak, aby bylo
moziné podat zpravu rodi¢tim, &i zakonnym zastupctim (napt. zrueni ZU, zména ¢asu
apod;

Fidit se pokyny vedeni SVC.

2.3.6 Povinnosti vedouciho akce/tdbora

byt v misté akce 15 minut pfed planovanym zac¢atkem akce;

seznamit Géastniky své akce s povinnostmi vyplyvajicich z Vnitiniho Fadu SVC a dalsich
platnych predpisti pro budovu SVC nebo dalsich prostor;

zodpovidat v plném rozsahu za prostory, kde ZV probiha, porfadek v nich a za Skody
zpUsobené v téchto prostorach v dobé kondni akce/tabora;

zodpovidat za dodrzovani predpist platnych pro prostory, kde ZV probiha a dohlizi na
jejich dodriovéni, zejména na zdkaz navykovych latek v ramci viech ¢innosti SVC;

po ukonceni aktivit odchdzet z mista ZV jako posledni;

Fidit se pokyny vedeni SVC.

2.3.7 Povinnosti ucastniki akci cizich subjektii

Ucastnici akci, které v budové SVC porada cizi subjekt, jsou povinni:

na uvedenou akci neptichazet dfiv nez 10 minut pred zahdjenim akce (malé prostory na
cekani);

sledovat po vstupu do budovy informacni letdk, kde je informace o konani akce;
dodrzovat v celé budové SVC zakaz kouteni a pouzivani alkoholickych ndpojd;
samovolné nepouzivat elektrické spotfebi¢e, nemanipulovat stermostatickymi
kohouty u radiatord bez védomi vedouciho akce;

fidit se pokyny vedouciho akce nebo pedagoga volného ¢asu konajici pedagogicky
dozor.

2.4 Pravidla vzdjemnych vztahd zaméstnanct SVC a jinych Géastnik( zajmového vzdélavani

(zakonnych zastupcu nezletilych ucastnikt)

e jsou zaloZeny na dodrZovani zasad vzajemného respektovani, lcty, pravidel moralky a

slusného chovani.

2.5 SVC umoinuje zajemcim poskytovat zajmové vzdélavani:

podle zdsad rovného pfristupu bez jakékoliv diskriminace a vzajemné ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity dlstojnosti vsech ucastnik(;

zpravidla za Uplatu, ktera maze byt v odlivodnénych pfipadech, podle vnitini smérnice
feditele SVC, snizena, prominuta, popfipadé vracena jeji pomérna ¢ast.



2.6 Zajemce o poskytovani zajmového vzdélavani se stava ucastnikem:

zpravidla na zdkladé podané pfihlasky, po zaplaceni alespon casti Uplaty nebo jinak
projeveného zajmu Ucastnika (nezletilé prihlasuji jejich zakonni zastupci);

v poradi podle doruéenych pfihlasek, pokud zdjemce o ZV spliiuje pfedem stanovena
kritéria (vék, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.);

pokud v dané formé ZV neni naplnén predem schvéleny pocet ucastnik(.

2.7 Hodnoceni vysledkl ZV provadi zpravidla vedouci ZV:

slovné — hodnoceni jednotlived - vysledky jednotlivych ucéastnikll v pribéhu a pfi
ukonéeni;

pisemné — hodnoceni dané formy ZV v deniku, zejména hodnoceni splnéni planu a
ziskanych Uspéchl napf. v soutézich. Provadi se na zavér skolniho roku a slouZi jako
podklad k celkovému hodnoceni SVC i k hodnoceni Gcastnika ZV (pokud je v dané
formé ZV stanoveno).

vs rv

2.8 V pribéhu skolniho roku lze ukon it dalsi ic¢ast na zajmovém vzdélavani:

na zakladé zadosti Ucastnika (u nezletilych na zdkladé Zadosti zakonného zastupce);

v pfipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti ucastnika (¢l. 2.2) na zakladé
pravomocného rozhodnuti feditele SVC (v souladu s § 31 Skolského zakona);

z jiného zavazného dlivodu na strané ucastnika.

[IR
Provoz a vnitini rezim SVC

3.1 Provoz SVC

SVC uskute&riuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely gkolni rok, ale i ve dnech, kdy
neprobiha skolni vyucovani, tj. i o prazdninach;
jednotlivé formy ZV se uskuteériuji podle Skolniho vzdélavaciho programu ,SVP“,
ro¢niho planu, je? je pfilohou SVP, které SVC vhodné zvefejiiuje prostfednictvim:

- internetovych stranek (www.animo.zamberk.cz) ;
informace o jednotlivych formach a akcich ZV Ize dale ziskat telefonicky anebo osobné
v sidle SVC (na adrese: 28. fijna 713, Zamberk);
dobu, misto konani a vysi Uplaty za ZV schvaluje feditel SVC.

3.2 Vnit¥ni rezim SVC

Ucastnici pfichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s pfedem stanovenymi
pomuckami (vybavenim);

ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik — vedouci ZV. Jeho pokyny vydané
v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnim fadem a vnitinimi predpisy SVC jsou pro
Ucastniky zavazné a jsou povinni je respektovat;


http://www.animo.zamberk.cz/

pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV — osobné zajistuje a odpovida za
dohled nad ucastniky (s dirazem na nezletilé ucastniky) od doby 10 minut pred
avizovanym zahdjenim ZV, v pribéhu celé doby ZV, aZz do doby avizovaného ukonceni
ZV;
v prostorech SVC, déle i v télocviénach a dalich pronajatych prostorach i mimo né je
vramci ZV viem u&astnikim i pracovnikdm SVC pfisné zakdzdno koufit, poZivat
alkoholické napoje a jiné navykové latky;
v SVC ani v ZV neni povolena
- Cinnost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace
- reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem ZV
- reklama a prodej vyrobkd ohroZujicich zdravi, psychicky nebo mordlni vyvoj
ucastnikl ZV nebo pfimo ohroZujici ¢i poskozujici Zivotni prostfedi (§ 32
Skolského zakona).

V.
Stanoveni zplisobu evidence ucastniku pro jednotlivé formy
zajmového vzdélavani

4.1. Uvodni ustanoveni

ZpGsob evidence Géastnik( v jednotlivych formach ZV stanovuje feditel SVC v souladu

s §15 Vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Pfi vedeni a zpracovavani osobnich udaji Gcastnikl jsou pracovnici SVC povinni

postupovat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich Udaji a o zméné

nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist. SVC je opravnén osobni uUdaje

poskytovat pouze osobam, které sv(j narok prokazi opravnénim v souladu s §28

Skolského zakona;

Formy zajmového vzdélavani (podle § 2 Vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém

vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpish), které jsou v SVC ANIMO evidovény:

a) pravidelnd vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost;

b) prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematickd rekreacni ¢innost v misté
sidla SVC;

c) taborové a dalii ¢&innosti spojené s pobytem mimo misto sidlo SVC;

d) oteviend nabidka spontannich Cinnosti.

4.2. Evidence — udaje o ucastnicich

SVC v souladu s §28 Skolského zdkona vede Skolni matriku — tj. evidenci G€astnikd ZV, ktera

podle povahy ¢innosti m{iZe obsahovat tyto udaje o Ucastnikovi:

a) jméno, prijmeni, rodné Cislo, statni obc¢anstvi, misto trvalého pobytu, telefonické a e-

mailové spojeni;

b) datum zahajeni a ukonceni ZV (+ nazev ZV, jméno a pfijmeni vedouciho ZV) ;



udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizZich, které by mohly mit
vliv na poskytovani ZV;

oznaceni skoly, kde se Uc¢astnik vzdélava;

u nezletilych ucastnikl: jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu,
telefonické a e-mailové spojeni.

4.3. Stanoveni zplisobu evidence tcastnikl v jednotlivych formach zv

4.3.1 Pravidelna vychovna, vzdéldvaci a zdajmova cinnost — zajmové krouzky

udaje podle bodu 4.2 rozsah a) az e), v elektronické podobé;

vedouci ZV déle vede i denik ZU v elektronické podobé. Denik ZU obsahuje: pfesny
nazev ZU, oznaéeni $kolniho roku, den, ¢as, misto konani schiizek, jméno pFijmeni
vedouciho ZU, seznam ¢&len( (zapsanych Géastnikd) ZU, jejich datum narozeni, adresu,
telefon, dochazku na ZU, vykaz prace (datum schiizky, pocet hodin, program schlzky),
celorocni plan prace na skolni rok, zhodnoceni celorocni ¢innosti (planu).

4.3.2 PrileZitostnd vychovnad, vzdéldvaci, zajmovd a tematickd rekreacni ¢innost v misté sidla

sv¢

akce pro verejnost, vyukové programy, kratkodobé kurzy, prednasky, besedy, turnaje,
prilezitostné soutéze a jiné - podle povahy ¢innosti Udaje podle bodu 4.2 maximalné v
rozsahu a) aZ e), a to v elektronické formé nebo v podobé prezencni listiny, zpravidla
vSak bez evidence pouze zapis poctu ucastnikd;

exkurze, vylety, zdjezdy — podle povahy cinnosti udaje podle bodu 4.2 maximalné v
rozsahu a) az e), a to v elektronické formé nebo v podobé prezencni listiny, popf. zapis
poctu ucastnikd.

vs ve

4.3.3 Taborové a dalsi ¢éinnosti spojené s pobytem mimo misto sidlo SVC

Udaje podle bodu 4.2 rozsah a) aZ e), v elektronické podobé;

u taboru ¢i vicedennich akci Ucastnik predklada pisemné prohlaseni (bezinfekénost)
Ucastnika (u nezletilych - prohlaseni zak. zastupct);

u pobytovych akci delSich nez 5 dn( Ucastnik predklada Iékarsky posudek zdravotni
zpUsobilosti k Ucasti na pobytové akci.

4.3.4 Otevrend nabidka spontdnnich ¢innosti

eviduje se pocet ucastniku.



V.
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi tc¢astnik( zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika ZV

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik(l zajmového vzdélavani je prioritou pfi
vSech Cinnostech vzdélavani.

5.1.1 Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici SVC — véetné vedoucich ZU jsou v souvisejicich

¢innostech povinni:

prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam ucastnik( a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj;

poskytovat Ucastnikim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi;
dodrzovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody;

sledovat zdravotni stav Ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni, informovat bez
zbyteénych pritah(l vedeni SVC a zdkonné zastupce. Nemocny UGcastnik mdze byt
odeslan k lékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby;

pfi Urazu poskytnou Ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni SVC, které vyplni zdznam do knihy Grazd, pfipadné vyplni
predepsané formulare;

vedouci ZU provedou prokazatelné pouéeni tGcastnikél ZU v prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaku
provede vyuéujici zaznam do deniku ZU. Pouéeni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred
kazdou akci mimo pravidelné misto schlizek;

Pouceni o BOZP a PO se provadi také v ramci ostatnich forem ZV, zejména v ramci
taborové Cinnosti.

5.1.2 Uéastnici jsou v rdmci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

dlisledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
v ramci ZV i souvisejicich ¢innostech;

pocinat si tak, aby nezpUsobili poruseni bezpecnosti a poskozeni zdravi sobé ani jinym
ucastnikiim;

nemanipulovat s elektrickymi spotrebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu
pedagoga;



nezdrzovat se v prostorach uréenych pro ZV v dobé mimo danou aktivitu, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou;

pfipadné urazy (i drobnd poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV ¢i v kancelari;

v pfipadé zjisténi vzniku rizika nebo prfipadnych nedostatkl v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi neprodlené upozornit na tuto skute¢nost vedouciho zZV.

5.2 Zajisténi ochrany ucastnikli pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,

nepiatelstvi nebo nasili.

5.2.1 Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici SVC (interni i externi pracovnici) jsou v rdmci ZV

i v souvisejicich ¢innostech povinni:

vytvaret podminky pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, projevu
diskriminace, nepratelstvi, Sikany a nasili u Gcastnik(;

v pfipadé zjisténi uvedenych negativnich jevl a projevl neprodlené sjednat ndpravu a
ihned informovat vedouciho oddéleni a feditele SVC o zjisténych skute¢nostech a
pfijatych opatfenich. SVC pak postupuje v souladu s pokyny a metodickymi
doporucenimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového chovéni u déti, 7akd a
studentu ve Skoldch a skolskych zafizenich;

zjistit dGvod navstévy cizich prichozich a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové ¢&i dalsich i pronajatych prostorech SVC.

5.2.2 Uéastnici jsou v rdmci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

dlsledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a predchdazeni vzniku sociadlné
patologickych jev(, projevu diskriminace, nepratelstvi, Sikany a nasili u ucastnik(i v ZV
i souvisejicich ¢innostech;

vedouciho ZV ihned upozornit na pfipadné zjisténi anebo podezieni na mozny vyskyt
socialné patologickych jevu, projevl diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5.3 Evidence Urazt

zaznam o Urazu provadi feditel SVC nebo zaméstnanec SVC, ktery v dobé vzniku trazu
vykonaval nad Zaky dohled. Pokud byl Uraz ohlasen dodatecné Zakem nebo jeho
zakonnymi zéstupci, zdznam provadi opét feditel SVC nebo zaméstnanec, béhem jehoi
dohledu k Urazu udajné doslo;

v knize Urazu se eviduji vSechny Urazy déti, Zak( a student(i (dale jen "udraz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do konce
vyucovaciho dne nasledujiciho po dni, kdy se SVC trazu dozvi. Pokud k Grazu dojde na
vicedenni akci mimo skolu, Ihita se posouva az do konce vyucovaciho dne po skonceni
akce;

pfi Urazech smrtelnych a Urazech, jejichz dasledkem byla nepfitomnost zranéného v
SVC zasahujici do dvou dni, vyhotovuje SVC zdznamy o Urazu na predepsanych
formularich. Zaznam o jakémkoli Urazu evidovaném v knize Uraz( se vyhotovi také na
zadost zakonného zastupce Zdka, zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny



7aka, pfislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné prislu$ného ttvaru
Policie Ceské republiky. Skolské zafizeni také vyhotovi zdznam o Urazu, ktery nezp(isobi
nepfitomnost zdka ve Skolském zatizeni, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zplisobené lrazem.
Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu preda skolské zatizeni zletilému Zakovi, v pfipadé
nezletilého Zaka jeho zdkonnému zastupci;

e 0 Urazu nezletilého Zaka poda Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim
predpisem ke Skolskému zakonu;

e osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazd, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazu, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zdéznamu o Urazu,
podléhaji reZimu ochrany osobnich Udaji podle planych pravnich predpisu.

VI.
Podminky zachazeni s majetkem SVC ze strany Géastnikd zajmového
vzdélavani
e vedouci i Ucastnici ZV jsou povinni Setrné a hospodarné zachdzet s veSkerym
materidlem uréenym pro ZV;

e ten, kdo Umysiné poskodi anebo zni¢i materidl anebo zafizeni pro ZV je povinen Skodu
nahradit. Pfi neimyslném poskozeni se Skoda Ucastnikem nenahrazuje.

VIL.
Zavérecna ustanoveni

e vsichnipfichozi do budovy SVC nebo do dal3ich prostor, kde probiha ZV v ramci &innosti
SVC, jsou povinni se Fidit timto Vnitfnim fadem a podFidit se pokyniim pedagoga
volného &asu, konajici pedagogicky dozor v budové SVC nebo pfimo pokynim Feditelky
zafizeni;

e zaméstnanci SVC jsou s timto Fadem seznamovdani na poradach, osobné&, popft.
elektronicky; seznameni se s vnitfnim fadem stvrzuji svym podpisem;

e (castnici ZV a zakonni zastupci jsou s Vnitfnim fadem sezndmeni vramci
elektronického prihlasovani v systému Domecek, Vnitfni fad je také pristupny na webu
SvC ANIMO.

Tato smérnice SVC nabyva u¢innosti dnem 1. 1. 2026.
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